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Sehr geehrte Erziehungsberechtigte,

die Stadtische Elly-Heus-Realschule arbeitet ab sofort mit dem Schulorganisationsprogramm
,WebUntis". Alle Informationen der Schulleitung werden kiinftig Ober dieses Portal an Sie
weitergegeben, Sie haben Einsicht in den Stunden- und Vertretungsplan, kommunizieren mit
den Lehrkraften und melden die Abwesenheit Ihrer Kinder. Die Registrierung und die derzeit
zur Verfiigung stehenden Anwendungen werden im Folgenden erklart:

1. Registrierung

Geben Sie zuerst in lhrem Browser die Adresse www.webuntis.com ein. Geben Sie
anschlie3end unseren Schulnamen (ohne ,Stadtische®) ein. In der Auswahlliste erscheint
die korrekte Schule.

Wahlen Sie den korrekten Eintrag aus. Anschliefend gelangen Sie zum Login-Fenster.
Klicken Sie auf ,Noch keinen Zugang? — Registrieren*
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Anleitung zur Einrichtung und Anwendung von WebUntis an
der Stadtischen Elly-Heuss-Realschule

Im folgenden Fenster geben Sie bitte die E-Mail-Adresse
ein, die Sie unserer Schule mitgeteilt haben (1). Klicken
Sie anschlieRend auf ,Senden” und éffnen Sie |hr E-Mail-
Konto.

Sie sollten eine E-Mail von Webuntis erhalten haben, in
der ein Bestatigungscode fur die Registrierung enthalten
ist. Geben Sie diesen auf der Registrierungsseite ein (2).

Alternativ kann auch ein Bestatigungs-Link angeklickt
werden.

Das System sucht nach allen Schuler*innen, denen diese
Emailadresse zugeordnet ist. :

Um die Registrierung abzuschlieBen, werden Sie im
folgenden Fenster aufgefordert ein geeignetes Passwort
zu vergeben.

Bitte geben Sie Ihren Kindern auf keinen Fall das
Passwort beziehungsweise den Zugang zu ,lhrem*
WebUnitis. Einige der Anwendungen (z.B. Krankmeldung)
sind ausschlieRlich fur die Erziehungsberechtigten.

I’

WebUntis
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Anschlie3end kénnen Sie sich im System anmelden:

WebUntis
Login
Benutzername € E-Mailadresse der Anmeldung
% Persénliches Passwort
Passwort
< Login bestdtigen
Passwort vergessen?
Noch keinen Zugang? Reglstrieren

= Sollten mehrere lhrer Kinder unsere Schule besuchen, benétigen Sie nur einen Zugang.
Uber diesen haben Sie Zugriff auf jedes Ihrer Kinder:

w Alle Schillertinnen

)  Mustermann Max
2 s

Nach der erfolgreichen Registrierung stehen Ihnen nun mehrere Anwendungen zur
Verfigung. Diese werden im Folgenden erklart.
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2. Stunden- und Vertretungsplan

Alle Schiler*innen

TT - Testfamilie Testschiler?

Testfamilie Testschiler2

Heute

Ubersicht

Mitteilungen

Mein Stundenplan

Abwesenheiten

In diesem Modul sehen Sie den Stundenplan Ihrer Tochter oder Ihres Sohnes (Wenn Sie
mehrere Kinder an unserer Schule haben, miissen zunachst auswahlen, fur welches Kind
Sie den Plan sehen méchten). Dabei wird Thnen immer die komplette aktuelle Woche
angezeigt.

Des Weiteren dient diese Ubersicht als Vertretungsplan da alle Stundenplanénderung
angezeigt werden.

Interne Nachrichten

Zukunftig dient WebUntis als Kommunikationsplattform zwischen Erziehungsberechtigten
und Lehrkraften. (Zur Vereinfachung lauft die Kontaktaufnahme nicht Uber das Sekretariat!)
Elternrundschreiben, Einladungen und weitere Informationen der Schulleitung werden in
Zukunft ausschlieBBlich tber WebUntis an die Erziehungsberechtigten weitergegeben.

In das Nachrichten-Modul gelangen Sie Uber den folgenden Button:

Mitteilungen
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Im folgenden Fenster sehen Sie alle eingegangenen Nachrichten. Im Normalfall wird bei
Nachrichten von der Schulleitung (und den Lehrkréften) eine Lesebestétigung verlangt.
Bitte bestatigen Sie mit dem entsprechenden Button, wenn Sie die Nachricht gelesen
haben. Dies ersetzt den unterschriebenen Rucklauf:

Mit einem Klick auf kénnen Sie neue Nachrichten verfassen.

Bitte beachten Sie, dass Sie iiber WebUntis nur an Lehrkréafte Nachrichten
verschicken koénnen, die lhr Kind unterrichten.

Es gibt die Moglichkeit sich Uber den Eingang neuer Nachrichten per Mail informieren zu
lassen. Klicken Sie dazu zuerst auf Ihr Profil und anschlieRend auf den Reiter ,Allgemein®.
Setzen Sie hier den Haken bei ,Benachrichtigung Uber neue Mitteilung per Mail erhalten®

und speichern lhre Eingabe ab:

[I:‘_._@j

S

Wichtig: Sie erhalten per Mail lediglich eine Benachrichtigung Giber den Eingang der
Nachricht in WebUntis. Es ist aus datenschutzrechtlichen Griinden nicht méglich diese
Nachricht in der Mail zu lesen.

4. Abwesenheiten melden

Zukunftig werden die Krankmeldung Ihrer Kinder ausschlieBlich online Uber WebUntis
erledigt. Klicken Sie dazu auf das Modul ,Abwesenheiten:

| &2
l .

Sollten Sie mehrere Schiler*innen an unserer Schule haben, wahlen Sie bitte zuerst das
betroffene Kind aus.

Klicken Sie anschlieBend auf den Button ,Abwesenheit melden®. Im folgenden Fenster
kénnen Sie nun den Zeitraum und den Grund fur die Abwesenheit eintragen:
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Durch die Meldung Uber WebUntis gilt Ihr Kind automatisch als entschuldigt und auf eine
schriftliche Entschuldigung kann verzichtet werden.

Bitte bedenken Sie, dass dieses Tool nur fur aktuelle Krankmeldungen zu verwenden ist.
Befreiungen in der Zukunft (z.B. Befreiung fur ein Sportturnier, eine Gesangsaufihrung
etc.) mussen weiterhin Uber die Schulleitung beantragt werden.

. Ubersicht

Uber das Modul ,Ubersicht‘ kénnen Sie die wichtigsten Eintragungen auf einen Blick
einsehen:

Ubersicht

Wir planen, in den kommenden Monaten weitere Anwendungen fir Sie freizuschalten. Uber
diese und deren Anwendung informieren wir Sie zum gegebenen Zeitpunkt Gber WebUntis.
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6. Priifungen

Uber das Modul ,Priifungen” sehen Sie eine Liste vergangener und anstehender
Schulaufgaben und Kurzarbeiten.

U] Prifungen

Schulaufgaben und Kurzarbeiten werden aufRerdem im Stundenplan ihrer Kinder farblich
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Schulaufgabe am Freitag in der 4. Stunde

7. Nutzung der App ,UntisMobil“

Mochten Sie WebUntis als App auf lhrem Smartphone oder Tablet nutzen, kénnen Sie sich
die zugehorigen App ,Untis Mobile* (kostenlos erhéltlich im App-Store und unter Google
Play) herunterladen.

Um die App zu aktivieren, melden Sie sich wie gewohnt am PC an und klicken in Ihrem
Profil auf ,Freigaben®. Klicken Sie hier auf den Button ,Anzeigen*

&% Anzeigen

Zwred-Falgorauthentifidenung
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AnschlieRend erscheint ein QR-Code:

Offnen Sie nun die heruntergeladene UntisMobile-App und wahlen ,Profil -> Profil

hinzufigen. Scannen Sie hier den QR-Code oder tragen die Anmeldedaten manuell ein.

Bitte beachten Sie, dass die App nicht den vollen Umfang der Internetseite bietet.

Sollten Sie Fragen haben wenden Sie sich fir Unterstiitzung gerne an:

support.webuntis1@elly-heuss-realschule.muenchen.musin.de

Mit freundlichen GriRen

WebUntis

Christian Lehnert, RSD Dirk Adomat, RSK Florian Tiedt, ZwWRSK




